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INFORMACION GENERAL

Cédigo del Semillero | S

ikaéEEi - deidl‘a mes‘aﬁolPeriodo Académico:

|
| actualizacioén:

Primer Semestre: Segundo Semestre:

‘-i\lc;nTbre del Semillero:

Fecha de Crea&ién del Semillero:

| dia

mes| afio

I._

Programa al que pertenece el Semillero:

Grupo de investigacién avalado por la Universidad del Pacifico al que se vincula el Semillero:

Linea de Investigacion:

Objetivo General:

E)bjeilvag Especificos:

Y Y

Estudiante Coordinador (a)

E-mail:

Teléfonos:

| Estudiante secretario (a)
|

[ E-mail:
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Teléfonos: f‘
- © INTEGRANTES - ]
L "~ Nombres y Apellidos "Cod;éo Cédula "~ Correo Electrénico T
i
Coordinador del Semillero Director de Programa
C.C: CiE?

Director del Grupo de Investigacion
CC

NOTA: Favor enviar copia del formato diligenciado en version electrénica al correo:
semilleros@unipacifico.edu.co
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CONTROL DE CAMBIOS
Fecha Version Descripcion
22/04/2015 01 e Primera Edicidon
29/05/2015 02 e Se modifica el titulo del formato
e Se modifica la estructura y organizacion del formato
e Se mejoran y precisan los términos conceptuales de
conformidad con el Acuerdo 002 del Comité General de
Investigaciones
04/06/2020 03 . ® Se modifica el titulo del formato.
e Se modifica la estructura del formato y organizacién del
formato.
e Se mejorany precisan el alcance y objetivos del formato.
ftem Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
Firma
Nombre | Greison Moreno Murillo Diego Orozco Tovar Dagoberto Riascos Micolta
Cargo Director Investigacion | Jefe Oficina Asesora de Rector (e)
Planeacion
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1. OBIETIVO

Establecer los lineamientos para publicar libros e informes técnicos resultado de proyectos de
investigacion realizados por docentes investigadores en medio fisico y digital en la
Universidad de Pacifico.

2. ALCANCE
Inicia con la recepcidn del documento original y termina con la impresion de Libro o Informe
Técnico.

3. DEFINICIONES

Documento original

Es aguel donde un autor consigna por primera vez y en forma definitiva su voluntad, cando
fe de esta determinacidn, caracterizéndose por responder todas pruebas y condiciones de
autenticidad.

Informe técnico

Escrito que informa de manera detallada los resultados finales del proceso investigativo en
temas especializados, cuyo contenido tiene como principal destinatario la comunidad
académica y cientifica con propdsito de lectura y debate académico.

Evaluacion doble ciego

Es un sistema de evaluacion de trabajos de investigacion en el que dos expertos en la materia
sobre la que trata un trabajo, sin conocer la identidad del autor o autores y viceversa, evaltan
el mismo.

Tabla de Retencion Documental — TRD

Es definido por el Archivo General de la Nacién, como el listado de series, con sus
correspondientes tipos documentales, a las cuales se asigna el tiempo de permanencia en
cada etapa del ciclo vital de los documentos, es decir se considera como el Instrumento que
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permite establecer cuéles son los documentos de una entidad, su necesidad e importancia en
términos de tiempo de conservacidn y preservacion y que debe hacerse con ellos una vez
finalice su vigencia o utilidad.

Produccién intelectual

Se entiende por produccidn intelectual la generacién de conocimiento que se hace a través
de escritos cientificos y productos cientificos (Articulos, Libros, monografia, software,
audiovisuales, patentes, etc.) resultado de los procesos de investigacién que realizen los
grupos de investigacién y semilleros durante la ejecucion de los proyectos de investigacion
propios de la Universidad y/o realizados en asocio con otras agencias o instituciones de
educacion.

Propiedad Intelectual

Es la que se ejercerse sobre toda creacién del talento en cualquier campo del conocimiento o
de la actividad humana, siempre que sea susceptible de plasmarse en un medio de
reproduccion o de divulgacién conocido o por conocerse. Es un derecho exclusivo otorgado
por el estado a través de los organismos establecido para tal fin con el proposito de proteger,
usar explotar aquellos que tengan posibilidades de aplicacion comercial o industrial o para su
diferenciacién en el mercado de bienes y servicios.

4., CONDICIONES GENERALES

Las publicaciones de la Universidad del Pacifico son aquellas cuyo proceso de produccién esta
a cargo de los docentes, grupos o semilleros de investigacién y la direccidn de Investigaciones.
La presentacién de los textos aprobados para publicarse debera enmarcarse dentro de las
formas vigentes fijadas en las normas para publicar en la Universidad del Pacifico.

La publicacién cientifica es uno de los Ultimos pasos de cualquier proceso de investigacion
cientifica, previo al debate externo.

5. CONTENIDO/DESARROLLO
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO REFERENCIA
Solicitar aprobacién de publicacion | El interesado. Documento solicitud de
1 | del documento original, aprobacién
adjuntando  autorizaciéon  para
publicar.
Realizar la evaluacién técnica del | Editor. Formato de evaluaciony
2 | documento y verificacion de su concepto Editorial.
originalidad.
3 | Aprobacién de la solicitud Direccion  de | Comunicado de aprobacion
Investigaciones
Someter a evaluacién  del | Editor Formato de evaluacion
documento original por Doble | Evaluadores Concepto Editorial de
4 | Ciego para asegurar el | seleccionados. | evaluadores
cumplimiento de los criterios de Documento original.
calidad establecidos para ser
publicado.
Someter el documento original al | Editor Requerimiento de revision y
5 | proceso de correccidn y revisién de | Corrector  de | correccion
estilo. estilo. Obra original y ajustada por
corrector de estilo.
Formular, revisar y aprobar el Plan | Editor Plan de trabajo
de trabajo Editorial con la | Disefiador Obra.
6 | conformidad del autor. grafico

Diagramador
Autor.

Solicitar asignacion del ISSN vy la
ficha catalografica.

Editor
Direccion
investigaciones

Requerimiento de ISSN y de
ficha catalogréfica.
Aprobacion y registro de ISSN




PROCEDIMIENTO PARA LA PUBLICACION DE
LIBROS E INFORMES TECNICOS

Codigo: MI-IN-PR15 Versién: 01
Aprobado: 04/06/2020 Pégina: 4de 6
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO REFERENCIA
Cémara Email de respuesta a las
Colombiana del | solicitudes Biblioteca
Libro Nacional y
Biblioteca Cémara Colombiana del
Nacional. Libro.
Ajustar la publicacion con los datos | El Editor Archivos de la publicacidn.
8 |de la ficha catalogréfica, el | Disefiador.
ISBN/ISSN  segun corresponda,
pagina legal, codigo de barras vy
colofén.
Registrar la obra ante la Direccién | El Editor Notificacidn fisica/Digital
9 | Nacional de Derechos de Autor - Solicitud de registro
DNDA Version final del libro.
Publicacién de la obra en medio | Editor Obra
10 | digital. Direccion  de
Investigaciones
Evaluar servicios de impresién y | Direccion CDP y Estudios previos.
11 | requerimiento de contratacién de | investigaciones
los mismos (CDP vy Estudios | Editor.
Previos).
Calificar, seleccionar y contratar | Direccién Ccbp
proveedor del servicio de | investigaciones | RP
12 | impresion. Editor Contrato de Impresidn

DAF
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO REFERENCIA
Oficina de
Compras
Autorizacion de impresion de la | Editor Notificaciones fisicas o
13 | publicaciéon después de realizada | Direccion digitales.
todas las pruebas de calidad. investigaciones
Recibo a entera satisfaccion de la | Almacén Revista impresa
14 | edicion impresa de la obra. Direccidn
investigaciones
Editor.
Realizar la distribucion de la obra a | Direccion Guia de distribucion
15 | las partes interesadas e | investigaciones
instituciones de control pertinente. | Editor
Biblioteca
Universidad

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

- AP-GA-PRO5 V/ 05. Procedimiento para adquisicion de bienes y servicios.
- Normograma/Normatividad interna y externa.
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7. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Version Descripcion
04/06/2020 01 e Primera Edicion
8. ANEXOS
No aplica
item Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
Firma . 4}"
Y S
!J%\: O
AT :
Nombre Greison Moreno Murillo Diego Orozco Tovar Dagoberto Rigscos Micolta
Cargo Director Investigacién Jefe Oficina Asesora de Rector (e)
Planeacién
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TIPO DE SOLICITUD

Creacion de grupo Renovacion de Aval
de Investigacion: Institucional:
INFORMACION GENERAL
Fecha de creacidn o renovacidén del grupo de | Dia: Mes: Afio:

Investigacion:

Nombre del Grupo de Investigacion: Programa/ Departamento al que Pertenece:

Linea de investigacion:

INVESTIGADORES PRINCIPALES

Investigador Lider: Documento de
Identidad:

Nivel de formacion: Tipo de vinculacion
con la Universidad:

Direccion: Ciudad:

Teléfono o celular: Email:

Segundo Documento de

Investigador: Identidad:

Nivel de Formacion: Tipo de vinculacidn
con la Universidad:

Direccion: Ciudad:

Teléfono o celular: Email:

COINVESTIGADORES

Nombres y Documento Condicidn Programa Teléfono Email
Apellidos de Identidad (Doc/Egr/Otr) Académico
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INFORMACION ESTRATEGICA

Objetivo del Grupo:

Ejes Tematicos del Grupo:

Relacidn de Proyectos de Investigacion:

Relacidn de Semilleros de Investigacion:

Estrategias de Desarrollo Académico (incluir lo relacionado con las actividades de cohesién y cooperacion)

Estrategias de Formacion de Talento Humano:

Estrategias de Financiacion:

Estrategia de Difusion de Resultados:

USO EXCLUSIVO LIDER DEL GRUPO

Firma:

Manifiesto mi interés de crear y/o renovar el grupo de
investigacion bajo las normativas, requisitos y en beneficio
de la Universidad del Pacifico.

USO EXCLUSIVO DE LA DIRECCION GENERAL DE INVESTIGACIONES

Aprobado: I S| W (

)

NO | ()

Registro de Tramite:

Observaciones:

Nombre:

Fecha;

Firma:
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CONTROL DE CAMBIOS

Fecha

Version

Descripcion

22/04/2015

01 ®

Primera Edicion

29/05/2015

02 ®

Se madifica el titulo del formato.

Se modifica la Estructura y Organizacion del Formato.

Se Mejoran y precisan los términos conceptuales de
conformidad con el Acuerdo 002 del Comité General de
Investigaciones.

Se cambiaron los nombres de los responsables de la
Gestion. '

04/06/2020

03 ®

Se modifica el nombre del formato

Se cambia la secuencia y definicién de las actividades del
formato

Se mejora la informacién sobre el tipo de solicitud
Investigadores principales, coinvestigadores

Informacién estratégica, uso exclusivo lider del grupo
Uso exclusivo de la direccién general de investigaciones.

ltem

Revisado por: Aprobado por:

Firma

Elaborado por:

G’

QA~*

'V
yw

Nombre

Greison Moreno Murillo

Diego Orozco Tovar Dagoberto \iascos Micolta

Cargo

Director Investigacion

Jefe Oficina Asesora de
Planeacidn

Rector (&)




