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1. OBIJETIVO
Determinar el procedimiento para el redisefio y la sustentacion de las condiciones de calidad de
los programas existentes ante el MEN con fines de renovacion de registros calificados.

2. ALCANCE
Desde la identificacion de la necesidad de renovacién de registro calificado de los programas
hasta la renovacion del mismo.

3. DEFINICIONES.
CONACES: Comisién Nacional de Aseguramiento de la Calidad de la Educacién Superior.

Sistema de autoevaluacién de la Universidad del Pacifico: sistema la interrelacién de
componentes que interactian para lograr un objetivo, en este caso la calidad institucional y de
los programas académicos.

La autoevaluacién: es un proceso continuo que se constituye en herramienta esencial para el
trabajo en la Universidad del Pacifico, debido a que su funcion de diagndstico permite el
perfeccionamiento  de la planificacién de los diferentes procesos universitarios y a la
elaboracion de planes de mejoramiento que conllevan a la prestacién del servicio educativo, de
investigacion y extension con mayor calidad.

Seguimiento: El seguimiento consiste en la aplicacién de controles periddicos de las variables
seleccionadas

Evaluacién: Proceso de seguimiento y valoracion permanente del estado en que se encuentra la
IES en sus aspectos organizacionales, administrativos, pedagégicos y desarrollo del estudiante
frente a los fines y los objetivos del sistema educativo.

Disefio Curricular: Se entendera por disefio curricular al proceso de construccién del curriculo.
Planes de Mejoramiento: Son las acciones que debe tomar la administracién con base en las

recomendaciones dadas en auditorias anteriores para corregir situaciones observadas por las
IES.

Factores: Son grandes conjuntos o categorias que agrupan caracteristicas o cualidades propias
de una institucion y su relacion con el entorno; éstas a su vez adquieren sentido e identidad en
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la medida que se integran y fortalecen los procesos formativos de la institucion.

Caracteristicas: Son las cualidades y propiedades relevantes que determinan aspectos a evaluar
esenciales y diferenciales de la entidad de educacién superior, estas viene definidas para cada
factor.

Aspectos a Evaluar: Son los atributos o elementos relevantes de las caracteristicas, que pueden
variar de acuerdo con la naturaleza de las instituciones.

Indicadores: Constituyen la fuente empirica que permite verificar el grado de cumplimiento de
las caracteristicas y los factores. Pueden ser cuantitativos o cualitativos.

Instrumentos: Son los medios técnicos que permiten recoger la informacién; ademds brindan
un ordenamiento metodolégico y conceptual para la organizacion cualitativa y cuantitativa de
los datos suministrados.

Criterios: Principios que sirven como base para el analisis valorativo de la calidad, los cuales son:
universalidad, integridad, equidad, idoneidad, responsabilidad, Coherencia, transparencia,
pertinencia, eficacia y eficiencia.

SACES: Sistema de Aseguramiento de la Calidad de la Educacién Superior, es un sistema de
informacién que cuenta con mecanismos y procesos de mejoramiento y nuevas metodologias
que han sido definidos y consolidados por el Viceministerio de Educacion Superior.

Sistema Nacional de Informacién de Educacion Superior (SNIES): El Sistema Nacional de
Informacién de la Educacién Superior (SNIES), es la fuente nacional de informacién de la
educacion Superior que consolida y suministras datos, estadisticas e indicadores relevantes del
sector, que permiten a sus usuarios tomar decisiones que alcancen sus expectativas. El objetivo
de este sistema de informacién es mantener y divulgar informaciéon confiable, oportuna y
relevante de las instituciones y de los programas de educacién superior aprobados por el
Ministerio de Educacién Nacional.

Disefio curricular: Se entendera por disefio curricular al proceso de construccion del curriculo.
Comité de Curriculo: El Comité de Curriculo es la instancia colegiada para asesorar al Consejo

Académico en la definicién de politicas, la coordinacién de procesos, el seguimiento, la
aprobacién, reforma y evaluacion de programas.
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Ajuste curricular: Responde a un proceso programado de mejoramiento de la definicion
curricular institucional, para mantener su relevancia, actualidad y pertinencia de los programas.

Consejo Académico: El Consejo Académico, es la maxima autoridad académica de la
Universidad.

Consejo Nacional de Acreditacion (CNA): El Consejo Nacional de Acreditacién es un organismo
de naturaleza académica que depende del Consejo Nacional de Educacién Superior (CESU),
integrado por personas de las mas altas calidades cientificas y profesionales, cuya funcion
esencial es la de promover y ejecutar la politica de acreditacion adoptada por el CESU vy
coordinar los respectivos procesos.

Consejo Superior: El Consejo Superior es el méximo organismo de direccién y gobierno de la
Universidad.

Expiracién del Registro Calificado: El decreto 1295 del 2010 en su articulo 41 dice que expirada
la vigencia del registro calificado, la institucién de educacién superior NO PODRA ADMITIR
NUEVOS ESTUDIANTES para tal programa y debera garantizar a las cohortes iniciadas la
culminacion del correspondiente programa en condiciones de calidad.

Renovacién de Registro Calificado: Solicitud realizada por la IES al MEN para que un programa
se siga ofertando por un determinado tiempo.

4. CONDICIONES GENERALES.

Autoevaluacion

El programa debe estar debidamente aprobado por el MEN mediante resoluciéon de registro
calificado del programa.

Se debe tener en cuenta lo concerniente a autoevaluacién en marcado dentro del decreto 1295
de 2010y el sistema y modelo de autoevaluaci6n de la Universidad del Pacifico.

Ajuste curricular
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Se debe tener en cuenta todo lo dispuesto en el articulo 42 del decreto 1295 de 2010
concerniente a Modificaciones a programas.

Cualquier modificacién de la estructura de un programa que afecte una o mas condiciones de
calidad, debe informarse al Ministerio de Educacion Nacional.

Se debe tener en cuenta los resultados de la autoevaluacion de los factores aplicados: FACTOR 1
MISION Y PROYECTO INSTITUCIONAL, FACTOR 4 PROCESOS ACADEMICOS, FACTOR 9
IMPACTO DE LOS EGRESADOS EN EL MEDIO, para reflexionar sobre el curriculo con que trabaja
el programa y si es necesario modificarlo.

El representante legal de la institucién hara llegar al Ministerio de Educacion Nacional a través
del sistema SACES o cualquier otra herramienta que éste disponga, la respectiva solicitud, junto
con la debida justificacion, y los soportes documentales que evidencien su aprobacion por el
érgano competente de la institucion, acompafiado de un régimen de transicién que garantice
los derechos de los estudiantes. En todo caso el Ministerio de Educacién Nacional podra
requerir informacion adicional.

El disefio de un curriculo debe tomar como insumos un conjunto de condiciones generales,
entre las que se encuentran:

» Conocimiento de las teorias que orientan los disefios curriculares.

» Fundamentos filoséficos, sicopedagdgicos y sociologicos en los cuales se sustentara.

% Accién definida por el plan de mejoramiento

» Descripcion del modelo pedagdgico de la Universidad.

% Consideracion del contexto local, regional, nacional y global en el cual se desempeifia el
estudiante.

> Descripcion de los recursos con los cuales se contara para el desarrollo del programa.

» Documento de justificacion de ajuste curricular para los programas Universidad del

Pacifico
Renovacion de registro

Se deben hacer uso de los lineamientos y formatos de aplicacién de factores y planes de
mejoramiento para autoevaluacién de programas.

Los directores de programas deben conformar un equipo de docentes y elaborar un plan para
trabajar en las condiciones de calidad para renovacién de registro calificados de sus programas.
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Se debe tener en cuenta lo dispuesto en el decreto 1295 de 2010 en los siguientes articulos:

Articulo 40.- Renovacion del registro.- La renovacion del registro calificado debe ser solicitada
por las instituciones de educacién superior con N0 menos de diez (10) meses de anticipacion a la
fecha de vencimiento del respectivo registro.

cuando el Ministerio de Educacién Nacional resuelva no renovar el registro calificado la
institucién de educacién superior deberd garantizar a las cohortes iniciadas la culminacion del
correspondiente programa en condiciones de calidad mediante el establecimiento y ejecucion
de un plan de contingencia que debera prever el seguimiento por parte del Ministerio de
Educacion Nacional.

Articulo 41.- Expiracién del registro.- Expirada la vigencia del registro calificado, la institucién de
educacion superior no podra admitir nuevos estudiantes para tal programa y debera garantizar
a las cohortes iniciadas la culminacion del correspondiente programa en condiciones de calidad.
Para la renovacién del registro calificado la institucion de educacion superior debe presentar
ademas los resultados de al menos dos procesos de autoevaluacién realizados durante la
vigencia del registro calificado, de tal forma que entre su aplicacion exista por lo menos un
intervalo de dos afios.

Caracteristicas especificas.- El Ministerio de Educacién Nacional fijard las caracteristicas
especificas de calidad de los programas académicos de educacién superior con sujecién a lo
establecido en las disposiciones legales vigentes, las que deberdn ser observadas para la
obtencién o renovacion del registro calificado.

Se debe tener en cuenta la normatividad vigente en materia de renovacion de registros
calificados, ajustes curriculares y autoevaluacion de los programas de educacidn superior.
Ley 30 de 1992. "Por la cual se organiza el servicio publico de la Educacién Superior"

Ley 1188 del 25 de abril de 2008. Por la cual se regula el registro calificado de los programas de
educacion superior.
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e Decreto 1295 del 20 de abril de 2010 Por el cual se reglamenta el registro calificado de que
trata la Ley 1188 de 2008 y la oferta y desarrollo de programas académicos de educacién
superior.

e ACUERDO SUPERIOR No. 004 de 2012 (25 de abril de 2012. “Por medio del cual se crea el
sistema de autoevaluacion institucional de la Universidad del Pacifico.”

CONTENIDO/DESARROLLO:

Documento de

N Actividad Responsable .
referencia
Elaborar el cronograma y el plan para Ia Direccién del
implementacién de las dos autoevaluaciones programay | Cronograma y plan
minimas del programa con dos afios de diferencia comite :ie de Autoevaluacion
curriculo

entre cada una.

Docentes de

autoevaluaciones aplicadas en las fechas definidas
en el cronograma

programa

Aplicar los 10 factores en la primera y segunda tiempo MI-DO-FO08
autoevaluacion en las fechas definidas en el P factores para
. G - completo/Per .
cronograma, identificando fortalezas y debilidades conal autoevaluaciéon de
del programa rogramas
prog contratado Rg
; . . . MI-DO-FO09
Sistematizar la informacién resultado de Ia
; ., : , . 5 formato de
implementacién  de la primera y segunda| Direccion del oo
L, . calificacién
autoevaluacién en las fechas definidas en el| programa .
promedio por
cronograma
factor
Elaborar Informe ara cada una de las| _. -
P Direccién del |Informe de

autoevaluacion
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Identificar a través de andlisis de tendencias
econdmicas, sociales, competitividad, propuestas de

plan de cursos innovadores (syllabus), resultado de Direccibnde
las autoevaluaciones de los programas si es prog_ra,ma, Acta comité de
5 | necesario realizar ajustes a los curriculos o se valida con’ute de curriculo e
, : ) g curriculo de o
el curriculo existente en reuniones del comite de institucional
. s . programa e
curriculo de programa e institucional. (Si se aprueba| . . .
la propuesta de ajuste pasar al item 6), (Si no se InstiHs!
aprueba pasar al item 11)
Ne Actividad Responsable Document? de
referencia
Elaborar la propuesta de ajuste curricular teniendo | Comité Guia para realizar
6 len cuenta el documento guia denominado curriculo y/o|ajustes curriculares
justificacion para realizar ajuste curricular docente a los programas
Comité
curriculo i s :
; o . i ajuste curricular del
7 | Presentar la propuesta al consejo académico Direccion de
programa y/o programa
docente
Aprobacién o negacién de los ajustes propuestos (Si Conseio Acta de aprobacién
8 |se aprueba pasar al item 9) (Si no se aprueba pasar al o 0 negacion de la
item 11) AcaEmieg propuesta de ajuste
Direccién
académica,
9 Subir el documento ajuste curricular al SACES Registro y | Resumen del ajuste
solicitando revision para aprobacion o negacién control, curricular
Comité de
curriculo
Aprobacion o negacidn a los ajustes propuestos para Oficia ‘o reglstro de
10 | rama MEN respuesta en el
| |®'ProE SACES
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MI-DO-FO10

. ; formato plan de
Elaborar los planes de mejoramiento para cada una s : :
. : Comite mejoramiento
11 de las autoevaluaciones aplicadas en las fechas .
. curricular | resultado de
definidas en el cronograma "
autoevaluacién de
programas
Elaborar informe con listado de requerimientos a la Informe

12

direccién académica para mitigar las debilidades
evidenciadas en el programa de acuerdo a los planes
de mejoramiento propuestos para el programa.

Direccion de
programa

Actividad

Responsable

Documento de
referencia

Enviar solicitud a la Direccion administrativa y Oficio remisorio e
financiera adjuntando el informe con el fin de informe
resolver asignar recursos para mitigar las debilidades| Direccion
13 | en infraestructura, capacitacion, dotacion, equipos, académica
etc, que se relacionan en el informe y los planes de
mejoramiento.
Contrato de experto o institucion para capacitacion, Direccion Contrato de
14 dotacién, compra de nuevos equipos, designacion de administrativa | adquisicion de
espacios fisicos, dotacion de infraestructura, etc. y financiera |bienes o servicios

15

Seguimiento a la implementacion de los planes de
mejoramiento para cada una de las autoevaluaciones
aplicadas en las fechas definidas en el cronograma

Direccion de
Programay
Comité
Curricular

Informe mensual
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Guia 01 creacion d?‘

Elaborar documento maestro para renovacion de| _. .y programas.
. o . Direccién de
registro calificado (Si fue aprobada la propuesta de Programa Documento
16 | ajuste relacionar la informacion en el documento & s Y Condiciones de
] Comite :
maestro) (Si no fue aprobada descartar la Curricular calidad del
informacion de la propuesta) programa
syllabus (Plan de
trabajo) de los
: ; programas.
Actualizar los syllab Plan de trabajo) de los|Docentes
17 ua 0s yll bus (Pl ajo) o cen 3| MI.DO-FOO1
programas si se requiere. contratar
Formato para

elaboracién de plan
de trabajo.

18

Presentar documento maestro para aval de la
direcciéon  académica, los misionales, CEPA,
departamentos y comité de curriculo

Direccion de
Programay
Comité
Curricular

Acta del comité de
programa

Documento de

Ne Actividad Responsable R
referencia
Direccion 7
. Acta de aprobacion
, .. Académica, ..
Revisar Documento Maestro para renovacion de misionales o negacion de
19 registro calificado (Si se aprueba pasar al item 22). (Si CEPA y documento de
no se aprueba pasar al item 20). " rograma
P P ) Comite prog
Central de
Curriculo
Direccién de
Documento
. . : Programa, ..
Corregir documento segun las observaciones condiciones de
20 . docentes/ )
realizadas . calidad
profesional .
corregido

experto
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Direccién
Académica,
misionales y
21 | Revisién de documento corregido y aprobacion CEPA Acta de aprobacion
Comité
Central de
Curriculo
Direccion de
Programa,
22 | Presentar Documento ante el Consejo Académico docentes/ | Acta de aprobacion
Comité
Curricular
Ingresar informacion del programa a la aplicacion del Resumen del
23 | SACES para programar visita de pares ORYCA documento
maestro
Direccién de
Surtir proceso de completitud de condiciones| Programa, Respuesta de
24 | minimas de calidad si se requiere docentes/ Completitud.
Comité
Curricular
Ne Actividad Responsable Documentc.) e
referencia
Direccion de
programas,
profesional
Elaborar minimo 2 simulacros de sustentacion antes aficargada o2 Acta.sy hsitados de
25 la asistencia a los

de la visita

sustentacion,

directores y
lideres de
procesos

simulacros
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Docente Acta de
: Profesional sustentacion
Sustentar el programa ante los pares designados por , :
Experto firmada por los
26 | el MEN. . .
Directoresy expositores,
Lideres de rectoria y pares
Procesos
Pares
27 | Presentacién de informe ante la sala de CONACES enviados por | Informe de pares
el MEN
Consultar en la pagina del MEN el informe del par ORYCA
28 nsultar en la pagina d : pa Informe de par
reportado a la sala
Realizar observaciones y solicitud de completitud de| CONACES .
) ez e . Solicitud de
29 |informacién a la institucion cuando se considere ) o
. informacion
necesario
Grupo de
:a . . trabajo Documento de
Responder a los requerimientos de informacion
30 : Docente/ respuesta de
hechas por la sala cuando se requiera . .
Profesional observaciones
Experto
; ORYCA registro de
a1 Subir el documento de respuesta del requerimiento resgluers‘ia en
a la plataforma de SACES P
plataforma
Consultar y bajar la informacién sobre la aprobacion ORYCA

32

o negacion del registro calificado del programa (Si se
aprueba fin del procedimiento) (Si no se aprueba
Pasa al item 33)

Registro calificado
aprobado o
negado

Documento de

N2 Actividad Responsable .
referencia
Grupo de
Hacer uso de la via gubernativa pertinente en caso trabajo Oficio del
de la negacion del registro calificado del programa, Docente/ representante
33 respondiendo a los puntos que el MEN argumento Profesional legal con
como inexistentes o deficientes para otorgar el Experto/ documento
registro calificado Rectoriay adjunto de
Direccién respuesta

Académica




PROCEDIMIENTO PARA RENOVACION DE s

£ = éﬂ%%
REGISTROS CALIFICADOS Y SUSTENTACION DE 5 ?‘j;:- F

PROGRAMAS ACADEMICOS EXISTENTES

Cédigo: MI-DO-PRO2 -
Version: 02

Aprobado: 23/02/2015 Pagina: 12 de 12

Consultar y bajar la informacién sobre la aprobacion ORYCA

Registro calificado

34 | o negacion del registro calificado del programa aprobado o negado

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Proyecto Educativo Institucional

Autoevaluacion del Programa

Formatos de Planes de Mejoramiento

Proyecto pedagégico de la Universidad

Ley 30 de 1992. "Por la cual se organiza el servicio publico de la Educacién Superior”

Ley 1188 del 25 de abril de 2008. Por la cual se regula el registro calificado de los

programas de educacion superior.

e Decreto 1295 del 20 de abril de 2010 Por el cual se reglamenta el registro calificado de que
trata la Ley 1188 de 2008 y la oferta y desarrollo de programas académicos de educacion
superior.

e ACUERDO SUPERIOR No. 004 de 2012 (25 de abril de 2012. “Por medio del cual se crea el

sistema de autoevaluacién institucional de la Universidad del Pacifico.”

7. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Version Descripcion

12/12/2008 01 » Primera edicion

23/02/2015 02 > Estructura del encabezado

» Tipo de letra de todos los documentos cambia a Calibri
normal

» Se modifica la denominacién del procedimiento

¥ Se anexa la estrategia de sustentacion
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% Se elimina la version y la fecha de aprobacion del cuadro de
cierre

8. ANEXOS:

Sistema y modelo de Autoevaluacion

Guia creacién de programas - decreto 1295 de 2010

Formato para elaborar plan de trabajo (MI-DO-FO01)

MI-DO-FOO08 factores para autoevaluacién de programas

MI-DO-FO09 formato de calificacién promedio por factor

MI-DO-EO10 formato plan de mejoramiento resultado de autoevaluacion de programas
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