CIN.100.1
INFORME DE AUDITORIA - ARQUEO DE CAJA MENOR

No. 1 ANO 2020
OFICINA DE CONTROL INTERNO

AUDITORIA A LA CAJA MENOR DE LA UNIVERSIDAD DEL PACIFICO
Buenaventura, Valle del Cauca, noviembre (13) del afio dos mil veinte (2020)

OBIJETIVO: verificar y efectuar seguimiento al cumplimiento de |a normatividad vigente
relacionada con las cajas menores, asi como los procedimientos y controles establecidos
para el funcionamiento, manejo y ejecucion de los recursos de la caja menor, con el fin de
examinar los documentos de dichos gastos.

OBIETIVOS ESPECIFICOS:

1.- Revisar y confrontar el dinero existente en |a caja con los respectivos soportes de gastos,
con el debido cumplimiento del Decreto 2768 de 2012 por el cual se regula la constitucion
y funcionamiento de las cajas menores.

2.- Verificar que las facturas de compra cumplan con los requisitos legales vigentes.

3.- Comprobar que el control que se esta ejerciendo sobre el manejo del efectivo, con
respecto a los conceptos de gastos estén acordes en lo estipulado en |a Resolucion No. 0047
del 31 de enero de 2020 durante esta vigencia.

4.- Cotejar que los gastos que se efectlen a traves de la caja menor tengan su respectivo
soporte en original y estén debidamente cancelados.

5.- Confirmar que los recibos provisionales se legalicen, al dia siguiente de su realizacion.
6.- Establecer gue las recomendaciones y/o sugerencias queden plasmadas en el proceso,
tengan como Unico objetivo el mejoramiento continuo.

7.- Presentar un informe de auditoria, especificando los resultados obtenidos vy
estableciendo las medidas a adoptar para gque el proceso mejore.

8.- Verificar el adecuado manejo de la caja menor, tanto en las facturas como en el efectivo.
9.- Verificar la existencia en los saldos y registros contables.

METODOLOGIA APLICADA:

La Oficina asesora de Control Interno en su rol de evaluacion y seguimiento asignado por la
ley 87 de 1993 y en atencion a lo sefialado en la ley 1712 de 2014, reglamentado por el
decreto 1081 de 2015, realiza la verificacion y seguimiento, del manejo de la caja menor,
de acuerdo a las normas de auditoria generalmente aceptadas, para lo cual se entrevista
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con la funcionaria responsable de su manejo, en el desarrollo del proceso de evaluacién se
procedera a verificar los documentos soportes como insumo para el informe (arqueo de
efectivo, verificacion de recibos de caja, facturas y otros documentos soportes gue
permiten establecer el cumplimiento de las normas en el manejo de los recursos a través
de las cajas menores), asi mismo, se efectud el diligenciamiento del formato para arqueo
de caja menor que se presenta a continuacion:

FECHA INICIO: BUENAVENTURA, DIA 13 MES NOVIEMBRE ANO 2020.
FECHA FINAL: BUENAVENTURA, DIA 13 MES NOVIEMBRE ANO 2020.
HORA INICIO: 10: 22 a.m. HORA FINAL: 10: 50 a.m.

DEPENDENCIA: COMPRAS

FUNCIONARIA RESPONSABLE: ALBA YOLIMA ALEGRIA SALCEDO
CARGO: JEFE DE COMPRAS

POLIZA No. 3000177 VIGENCIA DESDE: 30/09/2019 HASTA: 26/9/2020
COMPARNIA ASEGURADORA: PREVISORA

CUANTIA ANUAL: $6.300.000
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Ordenador del Gasto Dagoberto Riascos Micolt
Funcionario de Manejo Alba Yolima Alegria Salcedo
Dependencia Compras

Resolucion 0047-2020

Sienda las 10:22 a.m. del dia 13 de noviembre de 2020 se presentc ante la funcionaria Alba yolima
Alegria Salcedo, persona responsable del manejo del fonde de caja Menor de la Universidad del
Pacifico; la funcionario de la Oficina de Control Interno Kelly Yesenia Bustamante Graces con el fin de
proceder a elaborar el Arqueo de Caja Menor, encontrando las siguiente situaciones:

Conteo del efectivo

Observaciones

El dinero en efectivo fue conlade en presencia de la sefiora Maria Elvia Klinger Secretaria de compras, ¥ Dr Alba
yolima Alegria Salcedo Jefa de comprasy luncionario responsable de manegjo de la Caja Menor de la Universidad
del Pacifico y se le weriflico a enlera satisfaccion a las 10" 50 a m del 13 de novembre de 2020

Funcionario Oficina de Control Interno i:ﬁrllaianariarﬂe'sponsa-l;i; de Ma ;1;]70

Billetes Manedas
Denominacion Cantidad Valor Denominagién Cantidad Valor
$ 1.000,00 $ - $ 10,00 $ -
$ 2.000,00 2 $ 4.000,00 3 10,00 $ =
$ 5.000,00 $ - $ 50,00 3 =
$ 10.000,00 $ = $ 100,00 1 $ 100,00
§ 20.000,00 4 3 20.000,00 $ 200,00 2 5 400,00
$ 50.000,00 21 $ 1.050.000,00 $ 500,00 2 $ 1.000,00
$ 100, 000,00 = $ 1.000,00 $ A
TOTAL BILLETES (1) $ 1 074.000,00 [TOTAL MONEDAS (2) 5 1.500,00
Revision de Soportes
Rubro Fecha Pagado a Concepto DEBITO CREDITO SALDO
VALOR DE LA CAJA 8.300.000 8.300.000
Malenales y suministro 3/11/2020 2.859 020 | 3.340.980
Mantenimienlo 31172020 1.703.039 1.637.941
Comunicacion y Transporte 10/11/2020 531.350 1.108.581
Impresos y Publicaciones 10/11/2020 31.000 | 1.075.591
1.075.591
1,075,591
4,075,591
1.075.591
1.075.581
4.075.591
R 1.075.591
il - L L_ = e G | : Z5: 1.075.581
TOTAL (3) 1.075.591
1075591
Total Caja Menor
Conteo de Efectivo (1) * (2) $ 1.075.500,00 Saldo segn hibros FGP-25 $ 1.075.500,00
{+) Reembolsos Pendient $ - {(+) Reembolsos Pendienles % 2.959.020,00
{+) Vales definitivos (3) 5 - {+}) Vales definitivos (3) $ 2.265,388,82
Total Airqueo de Caja $ 1.075.500,00 Total Arqueo de Caja $ 6.299.908,82
Valor Total Fondo 5 8.300,000,00
Diferencia: Faitante $ 91,18
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CONSOLIDADO

. TOTAL FONDO ASIGNADO TOTAL
TOTAL DINERO EN EFECTIVO R $ 1.075.500,00
TOTAL RECIBOS CON REQUISITOS - S 392.044,00
TOTAL RECIBOS SIN REQUISITO .= S 4.832.364.82
TOTAL RECIBOS MAS EFECTIVO T $  6.299.908,82

 DIFERENCIA (SOBRANTE) NS
DIFERENCIAS (FALTANTES) _ $ 91.18
SALDOS DE BANCOS =l s 0
VALOR DE FONDOS S 6.300.000

0

OBSERVACION:
El arqueo de caja se hizo de una manera correcta en el cual todos los valores coincidieron

al momento de |a revisién con una diferencia faltante minima de noventa y un dieciocho
ocho pesos (591,18).

CONTROL DE LEGALIDAD:

En cumplimiento del rol de evaluacién y seguimiento asignado por la ley 87 de 1993, articulo
2°, literales a), b), d) y f), y en atencion a lo sefialado en la ley 1712 de 2014, Decreto 2768
del 28 de diciembre de 2012 “Por el cual se regula la constitucion y funcionamiento de las
cajas menores”, Resolucidén 0047 de 2020 por medio de la cual se constituye la caja menor
de la Universidad del Pacifico.

ASPECTOS POSITIVOS A RESALTAR:

Tiene un buen control y conoce bien los procedimientos que se deben realizar con el uso
de los dineros de la caja menor.
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PROCEDIMIENTO EFECTUADO:

15

2.

Se verifico la constitucion de la caja menor, encontrandose la expedicion de la
respectiva Resolucion.

Se verifico la péliza de seguro de manejo No. 3000177 expedida por la compafiia
aseguradora PREVISORA, con vigencia desde el 30 de septiembre de 2019 al 26 de
septiembre de 2020.

Se evaluaron los documentos fisicos de las facturas, los recibos provisionales de los
gastos de la caja menor y el dinero en efectivo que se conservaba en el momento
del arqueo.

Los documentos que alli reposan se encuentran debidamente diligenciados.

Se verifico el adecuado manejo de la caja menor, tanto de las facturas como el
efectivo.

RESULTADOS DE LA ADITORIA
En cumplimiento de los roles establecidos por la Ley para la Oficina de Control Internoy

en especial el de realizar evaluacién y seguimiento, se realiz6 la verificacion al
cumplimiento del manejo de la caja menor de la Universidad del Pacifico, para lo cual se
atendid la metodologia mencionada a través de la verificacion de los soportes y del
manejo de los recursos, evidenciando las siguientes situaciones:

OBSERVACIONES GENERALES

1.

Luego de efectuado el arqueo se obtuvo un faltante minimo de ($91.18), el cual es
producto de los redondeos por compras.

Una vez revisada la documentacion se evidencia que la dependencia no cuenta con
una gran parte de recibos, los cuales se encuentran en el area de tesoreria en
proceso de reembolso y legalizacion.

De acuerdo a resolucion DAF 0845 de 25 de noviembre del 2019, por medio de la
cual se reglamenta la constitucion y funcionamiento de la caja menor del centro
de investigacién y produccion acuicola Henry Von prall ubicado en sabaleta
perteneciente a la Universidad del Pacifico.

Se evidencié que segun el Articulo 3 Se designd como responsable de la misma a
la jefe de Compras y Almacén de la Universidad del Pacifico o quien haga sus
veces, quien respondera por el buen manejo.
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HALLAZGOS GENERALES

La universidad no cuenta con un formato para realizar el arqueo de caja menor.
La caja menor no cuenta con una caja fuerte que garantice una mayor seguridad.
La pdliza de seguro de manejo se encuentra vencida.

No se recibié ningln informacion con respeto a la caja menor del centro de
investigacion y produccion acuicola Henry Von prall.

S DL e

RECOMENDACIONES GENERALES

1. Solicitar la elaboracion del formato para arqueo de caja menor.

Adquirir una caja fuerte para garantizar |la seguridad de los dineros de |a caja menor.

3. Cumplir con el tiempo establecido para la legalizacion de los gastos de la caja menor,
de acuerdo al articulo 7 del decreto 2768 de 2012.

N

ARTICULO 7°. Legalizacién. La legalizacién de los gastos de la caja menor deberd efectuarse
durante los cinco (5) dias siguientes a su realizacion, No se podrdn entregar nuevos recursos a
un funcionario, hasta tanto no se haya legalizado el gasto anterior.

4. Actualizar la pdliza de manejo.

Atentamente,




